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DURADA

● 2000 hores
● 1584 al Institut
● 416 a un centre de treball
● Distribuït en 2 cursos
● Horari de tarda: de 15h a 21.30 de dilluns a divendres



Estructura del curs
● Distribució mòduls a 1er CURS:

01 Comunicació empresarial i atenció al client

02 Operacions administratives de compravenda

05 Tècnica comptable

07 Tractament informàtic de la informació

08 Anglès

09 Empresa i Administració

 11 Formació i orientació laboral

  



Estructura del curs
● Distribució mòduls a 2n CURS:

03 Operacions administratives de recursos humans

04 Operacions auxiliars de gestió de tresoreria

06 Tractament de la documentació comptable

07 Tractament informàtic de la informació

10 Empresa a l’aula

12 Formació en centres de treball



SORTIDES PROFESSIONALS
La superació d’aquest cicle formatiu permet accedir al món laboral com a:

● Auxiliar administratiu o administrativa.
● Ajudant o ajudanta d’oficina.
● Auxiliar administratiu o administrativa de cobraments i pagaments, de gestió de 

personal.
● Administratiu o administrativa comercial.
● Auxiliar administratiu o administrativa de les administracions públiques.
● Recepcionista.
● Empleat o empleada d’atenció al públic.
● Empleat o empleada de tresoreria.
● Empleat o empleada en mitjans de pagament.



SORTIDES ACADÈMIQUES
Amb aquests estudis s’obté el títol de tècnic o tècnica, que 

permet accedir:

● Al batxillerat.
● A un cicle de grau superior de formació professional (PER 

EXEMPLE CFGS ADMINISTRACIÓ I FINANCES)



QUI EL POT CURSAR?
Tenen accés directe al cicle les persones que compleixin algun dels requisits següents:

● Tenir el títol de graduat en educació secundària obligatòria.
● Haver superat el curs específic per a l’accés als cicles de grau mitjà.
● Haver superat el segon curs del batxillerat unificat i polivalent (BUP).
● Tenir altres estudis equivalents a efectes acadèmics.
● Haver superat la prova d’accés a la universitat per a més grans de 25 

anys.
● Tenir un títol per accedir a un cicle formatiu de grau superior.



QUE S’APRÈN?



FP DUAL
És la modalitat de formació professional en la qual l’estudiant esdevé 
aprenent i combina la formació en el centre educatiu amb l’activitat 
productiva en l’empresa.
La formació en alternança permet fer una estada remunerada en una 
empresa, a través de la qual poden ser avaluades i reconegudes 
acadèmicament, de forma total o parcial, algunes unitats formatives a 
partir dels aprenentatges assolits



SIMULACIÓ EMPRESARIAL



US ESPEREM!!!!!


