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OFERTA PUESTO DE APOYO DEPARTAMENTO ADMINISTRACIÓN EN IBMB-CSIC 
 

El Instituto de Biología Molecular de Barcelona (IBMB) es un instituto de investigación del Consejo 
Superior de Investigaciones Científicas (CSIC) ubicado en el Parque Científico de Barcelona (PCB), que 
proporciona un excelente marco científico y tecnológico. El objetivo principal de nuestro instituto es 
promover una investigación excelente y contribuir a los avances científicos fundamentales en un amplio 
espectro de ciencias de la vida. 

 
Funciones 
Estamos buscando una persona de Apoyo para el departamento de Administración. Sus principales tareas 
serán:  

Apoyo a la gerencia del centro en gestión económica y presupuestaria; viajes y dietas; recursos humanos; 
proyectos y contratos. Archivo de documentación; gestión y organización de eventos y mantenimiento de 
las distintas bases de datos. 

 

Descripción del puesto de trabajo 

 Ocupación: Apoyo a la Gerencia 

 Nivel profesional: M1 

 Relación contractual: temporal (12 meses) 

 Modalidad de trabajo: mixta (presencial + teletrabajo) 

 Salario bruto mensual: 1723,82€ 

 

Perfil requerido de la persona candidata 

 Técnico Superior en Administración y Finanzas;  

 Técnico Superior en Asistencia a la Dirección. 

 

OBSERVACIONES 

-Contrato temporal, formativo art. 11.3, RDL 2/2015, de 23 de octubre, TRET. 

-Jornada completa. 37,5 horas/semana 

-Edad: menor de 30 años y mayor de 16 años a fecha de inicio del contrato. 

-No haber disfrutado de un contrato formativo previo por la titulación requerida. 

-Obtención del título dentro de los 3 años (5 en caso de discapacidad) anteriores al inicio del contrato. 

-Se valorará formación complementaria en idiomas y cursos relacionados con las tareas a desempeñar. 

-Candidatos desempleados e inscritos como demandantes de empleo. 

 

Contacto: 
 Olga Gallardo, gerente del IBMB-CSIC. Tel. 934034668. e-mail: gerencia.ibmb@csic.es 
 C/ Baldiri Reixac, 4, Torre R, 3a planta. 08028 Barcelona 
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